Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,NN" br. 120/16.) | clanka 57.
Statuta Srednje Skole Zvane Crnje Rovinj - Scuola media superiore ,Zvane Crnja" Rovigno
(u daljnjem tekstu: Skola), nakon savjetovanja s javnoscu od 5. studenoga do 5. prosinca
2018., Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 18. prosinca 2018. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

- (1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
“odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je obvezna u
_odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ratuna o nafelima javne nabave i mogucnosti
primjene elektroniékih sredstava komunikacije.

(3) Izradun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga &lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(4) Procijenjene vrijednosti iz prethodnog stavka ovog ¢&lanka odnose se na proracunsku
godinu, tj. razdoblje od 12 mjeseci koje pocinje 01. sije¢nja, a zavrsava 31. prosinca
kalendarske godine.

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu neutralni su i odnose se na

osobe musgkog i Zenskog spola.
Clanak 2.

(1) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili odredivanja niZe razine jednostavne nabave.

11. OPCE ODREDBE
Clanak 3.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trodenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usiuga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna. U provedbi postupaka
nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju i gradnji i dr.)

(3) Odredbe ovog Pravilnika moraju biti uskladene s Procedurom stvaranja ugovornih
obveza Procedurom zaprimanja i provjere racuna te placanja po raunima kao i drugim
op¢im aktima Skole.



Clanak 4.

(1) &kola ne smije sklapati ugovore 0 jednostavnoj nabavi niti izdavati narudzbenice za
jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Skole, €lanovi Skolskog
odbora i s njima povezane osobe u sukobu interesa, u smislu €. 76. Zakona 0 javnoj

nabavi.
III. PLAN NABAVE

¢lanak 5.

(1) Skola je duZna za svaku proraéunsku godinu donijeti plan nabave.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan
nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Plan nabave moZe se dopuniti stavkom ratuna iz racunskog plana, iznosom financijskog
plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.

(4) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom

Skole.
(5) Plan nabave moze se izmijeniti i dopuniti na natin da sve izmjene i dopune moraju biti

vidijivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.

(6) Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana
od njegova usvajanja. Izmjene i dopune plana nabave se edmah objavljuju na internetskim

stranicama.
(7) Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama

biti dostupni najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

¢lanak 6.

(1) Provodenje postupaka jednostavne nabave obavljaju ovlastene osobe ili strucno
povjerenstvo imenovani od strane ravnatelja Skole.

(2) Jednostavna nabava zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponuda.

(3) Postupak stvaranja ugovorne obveze moze zapoceti samo za ugovorne obveze ukoliko je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna te je u skladu s planom

nabave Skole za tekucu godinu.

1. Razine jednostavne nabave
Clanak 7.

(1)Za nabavu'robe, vadova i usluga do iznosa 106.000,00 kuna odluc¢uje ravnatelj

samostalno.
(2)Jedrostavna nabava. provadi se na procijenjenu .vrijednost jednaku ili vecu od
100.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn, odn. manje od 500.000,00 kn kod nabave

radova.

2. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednako ili
veée od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga
odn. manje od 500.000,00 kuna kod nabave radova

¢lanak 8.

(1)Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili ve¢e od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno manje od 500.000,00



kuna za radove, narufitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

_(2)Poziv na- dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom
sianju telefaksom, potvrda e-mailom).

(3)Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave i trogkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

(4)U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dvije ovlastene
osobe imenovane od strane ravnatelja Skole.

(5)Rok za dostavu ponuda ne smije biti du3i od 8 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

(6)Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

(7)Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziénog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu€ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni&ki razlozi, kod zadtite iskljudivih prava i na temelju
iskljuéivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa;

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
sdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usiuga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaétenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima.

3. Iznimni postupci, razlozi isklju€enja, uvjeti sposobnosti i jamstva

Clanak 9.

(1)Za jednostavne nabave iz &. 7. st. 2. ovog Pravilnika Naruditelj u postupku nabave
mo¥e od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2)Osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, utvrduje se u sluéaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrsenje odredenog
ugovora/narudibeniée

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
1. Poziv

(1)Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nacin da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

* (2)Poziv za dostavu ponuda mora obavezno sadrsavati osnovne smjernice izrade i dostave
ponuda, kriterij odabira, potrebu jamstva, te obaveznu dostavu dokaza pravne i poslovne
sposobnosti ponuditelja (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar
drzave sjedidta gospodarskog subjekta).



(3)Pozivu se moze priloZiti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi, projekti,
studije i sliéni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci).
(4)Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. Te
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

(5)Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave.

2. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda
Clanak 11.

(1)Ponude se dostavljaju u skladu s natinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
(2)Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
osam dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.
(3)Za jednostavne nabave vrijednosti vece od 100.000,00 kuna primjenjuju se odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu dostave
ponuda na odgovarajuéi se nain primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

3. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.

(1)Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabava jednake ili vece od
100.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moZze biti javno.

(2)Kod postupaka jednostavnih nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika naruditelja otvaraju i pregledavaju ponude dana i u vrijeme koje se navodi u
Pozivu na dostavu ponude i o tome sastavljaju zapisnik.

(3)U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj
nabavi. Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(4)Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struéne osobe i/ili struéne sluzbe
naruditelja, a ako je potrebno neovisne strucne osobe koje o istome sastavljaju zapisnik.

4. Kriterij za odabir ponude

Clanak 13.

(1)Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2)Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. j kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

(3)Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz st.1. i 2. ovog
Clanka.

(4)Ovlastene osobe mogu pristupiti izradi zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju
ponuda odmah po zaprimanju svih ponuda kojima je upuéen Poziv ili po zaprimanju
obavijesti pozvanog ponuditelja da se ne namjeravaju natjecati, ako poziv nije objavljen na
internetskim stranicama Skole.

(5)Nakon odabira ponuda, odabranom ponuditelju ¢e se dostaviti narudzbenica ili ugovor.

(6)U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Skola ¢e pozvati sljedeéeg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.



5. Odabir i ponistenje postupka
Clanak 14.

(1)Kod jednostavne nabave iz &l 7. st.2. ovog Pravilnika, narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

(2)Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

podatke o narucitelju,

predmet nabave za koje se donosi obavijest,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

razloge odbijanja ponuda,

- datum dono3enja i potpis odgovorne osobe. )

(3)Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

(4)Rok za dono$enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

(5)Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nagin stjete uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 15.

(1)Narutitelj ¢e ponititi postupak jednostavne nabave jednake ili veée od 100.000,00 kuna
iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2)Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(3)U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(4)Rok za donoSenje Obavijesti o poniétenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

(5)Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

6. Izdavanje narudZbenice i sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 16.

(1) Narudzbenicu izdaje ovlaStena osobe prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza i
oznacava narudzbenicu rednim brojem.
(2) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj Skole ili za to ovlastena osoba prema Proceduri
stvaranja ugovornih obveza.
(3) Narudzbenica obavezno sadrZi sljedece:

. oznaka odgovorne osobe ili sluZba koja izdaje narudzbenicu

- broj i datum narudZzbenice,

- podatke o osobama koje iniciraju jednostavnu nabavu,

. podaci o gospodarskom subjektu - dobavljacu,

. vrsta roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice mjere,

koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene,



- rok i mjesto isporuke,

- nacin placanja.
(4)Narudzbenica se popunjava putem ratunala i pohranjuje se u racunalu, a ispisuje u dva
primjerka od kojih se jedan urucuje dobavljacu, a drugi se odlaZe uz racun izdan na temelju

narudZbenice. .
(5)Nadzor nad izdanim narudzbenicama iz ovoga ¢lanka provodi ravnatelj Skole.

Clanak 17.

(1)Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, koli¢inama, jedini¢nim
cijenama, ukupnoj cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

(2)Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

(3)Ra¢unovoda kontrolira uskladenost i toénost podataka na ulaznim ratunima dobavljaca sa
sklopljenim ugovorom.

(4)Ugovor se moze sklopiti temeljem narudZbenice, naloga ili prepiske s ponuditeljem, a
navedeno mora biti potkrijeplieno odgovarajucim racunom koji sadrzava sve bitne elemente
ugovora.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Skola je obvezna svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave éuvati najmanje 4
godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 19.

U sludaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene
odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuci nadin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 20.

(1)Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Narucitelja.

(2)Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

(3)Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
postupaka nabave bagatelne vrijednosti u 5§ zvane Crnje Rovinj (KLASA: 003-03/17-
01/01, URBROJ: 2171-08-09-17-04) od 31.08.2017. godine.

KLASA: 003-05/18-01/06
URBROJ: 2171-08-09-18-01 y
Podpredsjednik Skolskog odbora

Zeljko Balog, prof.
—_— » @ i
oD
Ovaj Praviinik objavljen je na oglasnoj plodi i mreznim stranicama Skole dana

19. prosinca 2018.

, prof. mentor
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